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ส่วนราชการ       โรงเรียนบ้านเหล่าโพนทองขอนขว้าง   อำเภอวาริชภูมิ   จังหวัดสกลนคร		 
ที่               /                 			วันที่           เดือน			พ.ศ.		 
เรื่อง   ขออนุญาตเดินทางไปราชการ									
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเหล่าโพนทองขอนขว้าง
อ้างถึง													
เนื่องจากข้าพเจ้า								มีความประสงค์จะไปราชการเพื่อ								ณ					 ตั้งแต่วันที่				เวลา		              ถึง วันที่				
เวลา					ตามข้อมูลในเอกสารที่แนบ และมีข้อมูลที่เกี่ยวข้องการไปราชการ ดังนี้ 
1. ผู้ที่ร่วมเดินทางไปด้วย  ได้แก่
1.1						1.3						
1.2						1.4						
2. พาหนะเดินทาง  ข้าพเจ้าจะเดินทางไปและกลับ โดย
	 รถยนต์พาหนะของโรงเรียน  ซึ่งข้าพเจ้าได้ประสานกับฝ่ายบริหารทั่วไปเรียบร้อยแล้ว
	 อื่น ๆ ระบุ											
	      เพราะ											
3. ค่าใช้จ่ายในการไปราชการ
	 ข้าพเจ้าและคณะไม่ประสงค์จะเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้
	 ข้าพเจ้าและคณะขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามระเบียบฯ
รวมเป็นเงินจำนวน				บาท (						)
	เพื่อใช้จ่าย  ดังนี้																								
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตลงชื่อ						
        (					)
  ตำแหน่ง					
ลงชื่อ
              (				)
 ตำแหน่ง					
             หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล



      





ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
																										
     		ลงชื่อ  
(					)
ตำแหน่ง						
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